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Fstimado Sefior Viceministro;

informe de actividades correspondiente al mes de febrers df&é%-_
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Numerc
mediante Acuerdo Ministarial Numero 31-2015, vy para &l w%rﬂ c”%a

De |z manera mas atenta e dirijo a usted con el propd

presentando factura serie 8 n(mero 0045.

Actividades Realizadas:

LN

7.

8.
9.

Enlaces legislativos e institucionales, para TG?"{&'@CQT iaw
instituciones del Estado.

Atender a los ciudadanos sobre consulias reahzadas @m Ea Uz"’

Recibir, revisar y registrar en el sistema de Gesfiongs
solicitudes presentadas a la Unidad de la informacidn Pk
Orientar al ciudadano en la formulacién de fa soficitud de ir

i

fit

Dar seguimiento a las gestiones ingresadas en el m%@r&’m

que estipula la Ley.

Maniener al dia el archivo de las solicitudes csa m?m A
Unidad.

Apoyar al Forialecimiento de las Capacidades cia gﬁa
Unidad. _
Actualizar informacion en el Portal del Ministerio,
Recepcion de documentos.

10. Redaccion de Oficios.

11. Atencién al Ciudadano parsonal, via telefénica, cor ren @i@ﬁm

12. Otras actividades designadas por jefe inmediato.

Resultados obtenidos:

1.

2.
3.

Solicitudes resueltas en tiempo, segun lo es‘iab&ez;ae:i@
sistematizadas en la base de datos creada para este fin.

Resolucién de inquietudes y necesidades de los c;ujadﬂrwmé,
Archivo y Sistema actualizado y en orden, con la dacum@mm

solicitud.
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